
Municipalidad del Cantón Central de Limón 
DEPARTAMENTO DE RENTAS 

Tel. 275807220   EXT.112/120 

E-mail.  rentas@municlimon.go.cr 

“Gracias por contribuir al cambio de imagen de cómo nos ven y como queremos que nos vean” 
Limón Ciudad de la Vida 

 MECANISMO DE CONTROL PARA DAR CUMPLIMIENTO AL PROCEDIMIENTO 

INTERNO PGR-220 SOBRE EL OTORGAMIENTO, TRASPASOS Y TRASLADOS DE 

PATENTES COMERCIALES Y DE LICORES Y COLOCACION DE ROTULOS 

VERIFICACION DE REQUISITOS PATENTES COMERCIALES 

REQUISITOS COMUNES  CUMPLE  NO CUMPLE  

Visto Buenos del 
Encargado de la Unidad 
de Rentas 

  

Apertura del expediente y 
comprobación de ingreso 
en el DECSIS 

  

Prevención de requisitos 
faltantes por una única 
vez y comprobación de 
encontrarse al día en pago 
de impuestos municipales 

  

Informe de inspección en 
sitio 

  

Resolución de aprobación 
o rechazo de la solicitud 

  

Notificación del acuerdo 
de aprobación o 
improbación de la 
solicitud 

  

Documentos en donde 
conste el recurso, sí es 
que existe 

  

Resolución de la Unidad 
de Rentas (revocatoria) y 
de la Alcaldía (apelación) 
del recurso 

  

Notificación de las 
resoluciones 

  

Elaboración del 
certificado de licencia 

  

Certificado de licencia   

 

mailto:rentas@municlimon.go.cr


Municipalidad del Cantón Central de Limón 
DEPARTAMENTO DE RENTAS 

Tel. 275807220   EXT.112/120 

E-mail.  rentas@municlimon.go.cr 

“Gracias por contribuir al cambio de imagen de cómo nos ven y como queremos que nos vean” 
Limón Ciudad de la Vida 

VERIFICACION DE REQUISITOS PATENTES LICORES 

REQUISITOS COMUNES  CUMPLE  NO CUMPLE  

Visto Buenos del 
Encargado de la Unidad 
de Rentas con oficio de 
remisión a la Comisión de 
Patentes del Concejo 
Municipal  

  

Apertura de expediente y 
foliatura y comprobación 
de ingreso en el sistema 
DECSIS 

  

Prevención de 
cumplimiento de 
requisitos faltantes por 
una única vez y 
comprobación de 
encontrarse al día en el 
pago de impuestos 
municipales 

  

Oficio con recomendación 
de la Comisión de 
Patentes solicitando 
inspección en sitio 

  

Informe de inspección en 
sitio 

  

Revisión y validación del 
pronunciamiento de la 
Comisión de Patentes por 
parte de la Unidad 
Jurídica; así como su 
análisis y recomendación 

  

Oficio del Encargado de la 
Unidad de Rentas, 
recomendando 
aprobación o rechazo de 
la solicitud 

  

Dictamen de 
recomendación de la 
solicitud de la Comisión de 
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Patentes para remitir al 
Concejo Municipal 

Solicitud de 
recomendación final por 
parte del Concejo 
Municipal a la Comisión 
de Patentes del Concejo 
Municipal 

  

Acuerdo del Concejo 
Municipal que aprueba o 
imprueba la solicitud 

  

Notificación del acto que 
aprueba e imprueba 

  

Solicitud de elaboración 
del certificado de licencia 
de licores 

  

En caso de recurso de 
revocatoria el documento 
adonde consta el recurso 

  

Análisis y recomendación 
del recurso por parte de la 
Unidad Jurídica 

  

Acuerdo del Concejo que 
comunica la resolución del 
recurso  

  

Notificación de la 
resolución del recurso 

  

Elaboración del certificado 
de licencia 

  

Copia del certificado de 
licencia 

  

F- PGR-001-2018 FORMULARIO DE SOLICITUD DE PATENTE COMERCIAL (Solicitudes Nuevas) 

REQUISITOS CUMPLE  NO CUMPLE  

Formulario completo de 
para comercializar bebidas 
con contenido alcohólico 
en el cantón Ley 9047: El 
cual debe ser firmado por 
la persona interesada o 
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por el representante legal 
cuando corresponda.  

Autorización o copia del 
respectivo contrato de 
arrendamiento, del local 
donde se explotará la 
licencia.  

  

Presentación documento 
de Identidad del 
solicitante o del 
representante legal. 

  

Tanto el solicitante como 
el propietario del local 
deben estar al día con los 
Impuestos Municipales y 
la CCSS. 

  

Timbre Municipal de 500 
colones. 

  

 Póliza de Riesgos de 
Trabajo del INS. 

  

Permiso de 
Funcionamiento del 
Ministerio de Salud u otras 
instancias. 

  

REQUISITOS EXTRAS EN CASOS ESPECIALES COMO: 

REQUISITOS CUMPLE NO CUMPLE 

Ferias, Turnos y Similares: 
Visto bueno de Seguridad 
Pública, Cruz Roja y 
Concejo del distrito – 
Solicitud de calificación 
de la Dirección de 
Espectáculos Públicos 
Art. 25 de su Reglamento, 
(Ministerio de Justicia y 
Gracia) – En caso de 
corridas de toros 
presentar Certificado 
Veterinario de Operación 
Ley N° 8495 
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Contratista y 
Constructora: 
Documento del contrato 
vigente –Documento de 
la personería jurídica, 
autenticada. 

  

Bailes, Discotecas, 
Conciertos: Solicitud de 
calificación de la 
Dirección de Espectáculos 
Públicos Art. 25 de su 
Reglamento (Ministerio 
de Justicia y Gracia) en 
caso de actividades 
grandes - Visto bueno de 
Seguridad Pública, Cruz 
Roja en caso de 
actividades grandes – 
Visto bueno del Concejo 
de Distrito. 

  

Máquinas de juegos: 
Timbre fiscal de ₡10 - Las 
máquinas deberán 
indicar el contenido de 
violencia y señalar 
expresamente la 
población apta para 
jugarlos. (Ley 7440) – 
Visto bueno de ubicación 
de la(s) sala(s) de juegos 
(Dpto. Ingeniería) –Póliza 
de las máquinas – 
Documento legal que 
indique quién es el 
propietario de las 
máquinas – Colocación de 
rótulos que indiquen: 
“Los menores de doce 
años deberán estar 
acompañados de un 
adulto responsable” y “El 
establecimiento tiene un 
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horario de las 10:00 horas 
hasta las 22:00 horas”.  

Moteles, Hoteles sin 
registro, Hoteles de paso, 
Casa de alojamiento 
ocasional, Sala de 
masajes “Night Clubs”, 
Servicios de habitación y 
similares: Inscripción y 
calificación emitida por el 
Instituto Mixto de Ayuda 
Social (IMAS).  

  

Venta de pólvora 
menuda: Autorización de 
la Dirección General de 
Armamento del 
Ministerio de Seguridad 
Pública. 

  

Servicios de Transporte 
de Turismo: Copia de la 
tarjeta de circulación y 
Licencia al día – Permiso 
del Concejo de 
Transporte Público 
(Decreto 36223-MOP-
TUR, Gaceta 200 del 14-
10-2010).  

  

PERMISO SENASA: A 
todas aquellas 
actividades relacionadas 
con salud animal. 
(Carnicerías, 
veterinarias).  

  

Servicios de Transporte 
de Camiones 
Distribuidores: Copia de 
la tarjeta de circulación y 
Licencia al día.  

  

Barberías, Peluquerías, 
Salones de Belleza y 
Afines: Certificado de 
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Idoneidad Técnica de la 
Federación Costarricense 
de Profesionales en 
Belleza (Art.11 inciso b) 
Decreto Ejecutivo N° 
18329 del 11 julio de 
1988. *SOLO APLICA 
PARA SALONES DE 
BELLEZA*  

 
F-PGR-002-2018 FORMULARIO DE SOLICITUD DE ELIMINACION DE LICENCIA COMERCIAL  
 

REQUISITOS CUMPLE NO CUMPLE 

Formulario de Solicitud de 
Eliminación de Patente 
Comercial (Incluye Firma 
del patentado, en caso de 
fallecidos debe venir 
firmada por el albacea con 
poderes suficientes para el 
acto 

  

Presentación documento 
de Identidad del 
patentado, o 
representante legal, 
familiar o Albacea (según 
el caso) y Certificación de 
Personería Original (un 
mes de vigencia) si es una 
persona jurídica, o bien 
documento de Residencia 
si es extranjero (Vigentes).  

  

Timbre Municipal por 500 
colones. 

  

Aquellos contribuyentes 
que se encuentren en 
arreglo de pago, deben de 
cancelar el pendiente para 
proceder a la exclusión 
correspondiente.  

  

Póliza de Riesgos de 
Trabajo del INS, 
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Permiso de 
Funcionamiento del 
Ministerio de Salud u otras 
instancias 

  

F-PGR-003-2018 FORMULARIO DE SOLICITUD DE TRASPASO  DE LICENCIA COMERCIAL 

REQUISITOS CUMPLE NO CUMPLE 

Formulario de Traspaso de 
Patente Comercial: El cuál 
debe ser firmado por él 
cedente y el adquiriente de 
la patente.  

  

Presentación documento 
de Identidad del solicitante 
o del representante legal.  

  

Autorización o copia del 
respectivo contrato de 
arrendamiento, del local 
donde se explotará la 
licencia.  

  

Timbre Municipal 500 
colones. 

  

Póliza de Riesgos de 
Trabajo del INS, 

  

Permiso de 
Funcionamiento del 
Ministerio de Salud u otras 
instancias 

  

F-PGR-004-2018 FORMULARIO DE SOLICITUD DE TRASLADO DE LICENCIA COMERCIAL 

REQUISITOS CUMPLE NO CUMPLE 

Formulario completo de 
Traslado de Licencia 
Comercial: El cual debe ser 
firmado por él por la persona 
interesada y por el 
representante legal cuando 
corresponda.  
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Presentación documento de 
Identidad del solicitante o del 
representante legal. 

  

Póliza de Riesgos de Trabajo 
del INS, 

  

Permiso de Funcionamiento 
del Ministerio de Salud u otras 
instancias 

  

Autorización o copia del 
respectivo contrato de 
arrendamiento, del local 
donde se explotará la patente. 

  

 
F-PGR-005-2018 FORMULARIO DE CAMBIO DE ACTIVIDAD O AMPLIACION  

DE LICENCIA COMERCIAL 
 

REQUISITOS CUMPLE NO CUMPLE 

Formulario completo de 
cambio de actividad o 
ampliación de Licencia 
Comercial  

  

Timbre Municipal 500 colones.    

Presentación documento de 
Identidad del solicitante o del 
representante legal.  

  

Autorización o copia del 
respectivo contrato de 
arrendamiento, del local donde 
se explotará la patente.  

  

Póliza de Riesgos de Trabajo del 
INS,  

  

Permiso de Funcionamiento del 
Ministerio de Salud u otras 
instancias, 

  

F-PGR-010-2018 FORMULARIO DE REPOSICION DE CERTIFICADO LICENCIA COMERCIAL 

REQUISITOS CUMPLE NO CUMPLE 

Formulario completo de Solicitud 
de emisión de nuevo certificado de 
licencia Municipal por deterioro, 
extravío o destrucción 
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Presentación documento de 
Identidad del solicitante o del 
representante legal. En caso de 
Persona Jurídica certificación de  
personería jurídica. Si es 
extranjero presentar copia de la 
cédula de residencia. 
(Documentos Vigentes).  

  

Póliza de Riesgos de Trabajo del 
INS 

  

Permiso de Funcionamiento del 
Ministerio de Salud u otras 
instancias 

  

F- PGR-011-2018 FORMULARIO DE SOLICITUD DE PATENTE PROVISIONAL 

REQUISITOS CUMPLE NO CUMPLE 

Llenar el Formulario completo de 
Tramite de Patente Provisional: El 
cual debe ser firmado por él o por 
la persona representante 

  

Presentación documento de 
Identidad del solicitante o del 
representante legal. En caso de 
Persona Jurídica certificación de 
personería jurídica. Si es 
extranjero presentar copia de la 
cédula de residencia. 
(Documentos) 

  

Póliza de Riesgos de Trabajo del 
INS 

  

Permiso de Funcionamiento del 
Ministerio de Salud u otras 
instancias 

  

F- PGR-006-2018 FORMULARIO COMERCIALIZAR B. CONTENIDO ALCOHÓLICO LEY 9047. 

REQUISITOS CUMPLE NO CUMPLE 

Formulario completo de para 
comercializar bebidas con 
contenido alcohólico en el cantón 
Ley 9047: El cuál debe ser firmado 
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por la persona interesada o por el 
representante legal cuando 
corresponda.  

Autorización o copia del respectivo 
contrato de arrendamiento, del 
local donde se explotará la licencia. 

  

Presentación documento de 
Identidad del solicitante o del 
representante legal. 

  

Tanto el solicitante como el 
propietario del local deben estar al 
día con los Impuestos Municipales y 
la CCSS. 

  

Timbre Municipal de 500 colones   

Póliza de Riesgos de Trabajo del INS   

Permiso de Funcionamiento del 
Ministerio de Salud u otras 
instancias 

  

declaración jurada debidamente 
protocolizada de que se cumple con 
el artículo 8 inciso d) de la Ley. 

  

Licencia de categoría E: Certificado 
de la declaratoria turística vigente. 

  

F-PGR-007-2018 FORMULARIO DE SOLICITUD DE ELIMINACION  DE LICENCIA LICORES, LEY 
9047 

 

REQUISITOS CUMPLE NO CUMPLE 

Llenar el Formulario de Solicitud de 
Eliminación de Licencia de Licores, 
debe ser firmado por la persona 
interesada o por el representante 
legal cuando corresponda.  

  

Presentación documento de 
Identidad del patentado, o 
representante legal. 

  

Timbre Municipal por 500 colones.    

Póliza de Riesgos de Trabajo del INS   

Permiso de Funcionamiento del 
Ministerio de Salud u otras 
instancias 

  

F-PGR-009-2018 FORMULARIO DE COBRO DE ROTULOS, ANUNCIOS  Y VALLAS 
PUBLICITARIAS 
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REQUISITOS CUMPLE NO CUMPLE 

Llenar el Formulario de 
solicitud de rótulos, anuncios y 
vallas publicitarias, debe ser 
firmado por la persona 
interesada o por el 
representante legal cuando 
corresponda.  

  

Presentación documento de 
Identidad del patentado, o 
representante legal, (según el 
caso) y Certificación de 
Personería Original (un mes de 
vigencia) si es una persona 
jurídica, o bien documento de 
Residencia si es extranjero 
(Vigentes).  

  

Timbre municipal por 500 
colones. 

  

Permiso de Construcción 
(aplica solo para aquellos 
anuncios Salientes o Vallas). 

  

Póliza de Riesgos de Trabajo del 
INS 

  

Permiso de Funcionamiento del 
Ministerio de Salud u otras 
instancias 
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