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1. PROPÓSITO 
 
Realizar las actividades operativas correspondientes a la Municipalidad para construir y dar 
mantenimiento a los caminos del cantón. 
 
2. RESPONSABLES 
 

Unidades 
administrativas 

Descripción 

Unidad Técnica de Gestión 
Vial 

Ejecuta las actividades operativas para construir y dar 
mantenimiento a los caminos del cantón 

 
 
3. PROCEDIMIENTO 

 
GIS-090-120-010: Revisión del tipo de obra a ejecutar 

Descripción: El responsable de la obra debe revisar el tipo de obra a ejecutar 
con el fin de identificar los funcionarios, materiales y equipos 
necesarios para su desarrollo. Los tipos de trabajo pueden ser: 
 
1. Construcción y mejora de aceras y caños 
2. Construcción y mejora de puentes 
3. Estabilización de taludes. 

Responsable Unidad Técnica de Gestión Vial 

 
 
¿Es una construcción o mejoramiento de acera? 

Descripción: El proyecto puede ser una construcción o mejoramiento de aceras 
y caños, para lo cual se continúa con las actividades de la GIS-
090-120-020 a la GIS-090-120-110. 

Responsable Unidad Técnica de Gestión Vial 

 
 
¿Es una construcción o mejoramiento de puente? 

Descripción: Si el proyecto no consiste en la construcción o mejoramiento de 
una acera o caño, se debe determinar si es la construcción o 
mejoramiento de un puente, para lo cual se ejecutan las 
actividades de la GIS-090-120-230 a la GIS-090-120-330 o la 
estabilización de un talud, para lo cual sigue con las actividades de 
la GIS-090-120-140 a la GIS-090-120-220. 
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Responsable Unidad Técnica de Gestión Vial 

 
 
GIS-090-120-020: Colocación de dispositivos de seguridad 

Descripción: Se colocan los dispositivos de seguridad y cintas de prevención 
para evitar el paso de vehículos y peatones, antes y después del 
sitio de la obra previniendo que quede visible a los usuarios de la 
carretera. 

Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
GIS-090-120-030: Descarga de materiales 

Descripción: La cuadrilla descarga los materiales que se van a necesitar en el 
sitio elegido para los mismos, tomar en cuenta que debe de ser un 
espacio grande para los procesos que conlleva la obra. 

Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
¿Es un proyecto de mejoramiento? 

Descripción: En caso de que sea un proyecto de mejoramiento, se deben 
eliminar las secciones que tengan daño estructural o reparar las 
que presenten daño superficial, según las actividades GIS-090-
120-040 y GIS-090-120-050. 

Responsable Unidad Técnica de Gestión Vial. 

 
 
GIS-090-120-040: Eliminación de secciones con daño estructural 

Descripción: La cuadrilla procede a eliminar las secciones que presenten daño 
estructural, por medio de cinceles, picos, mazos, con taladro 
eléctrico o cortadora. 

Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
GIS-090-120-050: Reparación de repello y eliminar recubrimiento 

Descripción: Luego la cuadrilla arregla el repello, elimina el recubrimiento, 
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utilizando cinceles o cepillos de acero. 

Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
GIS-090-120-060: Identificación de desniveles 

Descripción: La cuadrilla coloca líneas horizontales y referencias de niveles 
para detectar el desnivel de las aceras hacia el caño y con eso 
dejarla con el 1% mínimo de pendiente que establecen las normas 
urbanas. 
 
Este trazado debe respetar el derecho de vía aplicable en el lugar 
(en coordinación con urbanismo) 

Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
GIS-090-120-070: Eliminación de la capa vegetal 

Descripción: La cuadrilla elimina la capa vegetal existente en las partes 
superiores del terreno y da nivel al terreno por medio de métodos 
manuales o mecánicos. 

Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
GIS-090-120-080: Colocación, distribución y compactación de material de relleno 

Descripción: La cuadrilla coloca la base lastre o material granular, distribuye el 
material de relleno y lo compacta. 

Responsable Operardor de Maquinaria Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
GIS-090-120-090: Distribución de paños de loza 

Descripción: La cuadrilla distribuye la cantidad necesaria de paños construcción 
de lozas. 

Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 
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GIS-090-120-100: Chorrea de concreto 

Descripción: La cuadrilla realiza la mezcla de concreto por medio de la batidora 
o con ayuda de palas y baldes para colocar el agua. 
 
Una vez lista la mezcla la chorrea, en el sitio de relleno preparado 
previamente, da dos horas como máximo para observar el proceso 
de fragua inicial del concreto, el endurecimiento y ganancia de 
resistencia inicial 

Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
GIS-090-120-110: Retiro de moldes  

Descripción: Una vez endurecido el concreto, la cuadrilla procede a quitar los 
moldes del sitio. 

Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
GIS-090-120-120: Adición de agua y eliminación del material sobrante 

Descripción: La cuadrilla agrega agua al concreto, para el fraguado. 
 
Recoge todo el material sobrante y herramientas. 

Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
GIS-090-120-130: Recoger los dispositivos de seguridad 

Descripción: Una vez finalizado el trabajo, los trabajadores de la cuadrilla 
proceden a recoger los dispositivos de seguridad y a quitar las 
cintas. 
 
Fin del procedimiento de construcción y mejoramiento de aceras.  

Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
GIS-090-120-140: Colocación de dispositivos de seguridad 
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Descripción: Se colocan los dispositivos de seguridad y cintas de prevención 
para evitar el paso de vehículos y peatones, antes y después del 
sitio de la obra previniendo que quede visible a los usuarios de la 
carretera. 

Responsable  Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
GIS-090-120-150: Descarga de materiales 

Descripción: La cuadrilla descarga los materiales que se van a necesitar en el 
sitio elegido para los mismos, tomar en cuenta que debe de ser un 
espacio grande para los procesos que conlleva la obra. 
 
Descargar por partes según las necesidades y continuamente. 

Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
GIS-090-120-160: Alineamiento en planta y perfil 

Descripción: La cuadrilla procede a alinear en planta y en perfil la proyección de 
la estructura de contención.  

Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
GIS-090-120-170: Preparación de territorio para columnas 

Descripción: La cuadrilla arregla el territorio donde se va a enterrar las primeras 
columnas de soporte del muro. 

Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
GIS-090-120-180: Levantamiento de parámetro del muro 

Descripción: Luego, la cuadrilla levanta el paramento del muro para la retención 
de masas de tierra. 

Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 
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GIS-090-120-190: Colocación de barandas y señalización 

Descripción: La cuadrilla coloca las barandas y señalización adecuada tales 
como: rótulos de información y prevención. 

Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
GIS-090-120-200: Construcción de relleno 

Descripción: La cuadrilla construye el relleno en la cara interna del muro de 
construcción y sobre la corona del muro. 

Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
GIS-090-120-210: Adición de agua y eliminación del material sobrante 

Descripción: La cuadrilla agrega agua al concreto y fragua 
 
Recoge todo el material sobrante y herramientas. 

Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
GIS-090-120-220: Recoger los dispositivos de seguridad 

Descripción: Una vez finalizado el trabajo, los trabajadores de la cuadrilla 
proceden a recoger los dispositivos de seguridad y a quitar las 
cintas, para abrir la vía de paso vehicular y peatonal. 
 
Fin del procedimiento de construcción y mejoramiento de puentes. 

Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
GIS-090-120-230: Colocación de dispositivos de seguridad 

Descripción: Se colocan los dispositivos de seguridad y cintas de prevención 
para evitar el paso de vehículos y peatones, antes y después del 
sitio de la obra previniendo que quede visible a los usuarios de la 
carretera. 
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Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
GIS-090-120-240: Descarga de materiales 

Descripción: La cuadrilla descarga los materiales que se van a necesitar en el 
sitio elegido para los mismos, tomar en cuenta que debe 
de ser un espacio grande para los procesos que conlleva la obra. 
 
Descargar por partes según las necesidades y continuamente. 

Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
GIS-090-120-250: Alineamiento en planta y perfil 

Descripción: La cuadrilla procede a alinear en planta y en perfil la estructura 
para la construcción del puente. (Trazado planimétrico y 
altimétrico). 

Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
GIS-090-120-260: Preparación de territorio para columnas 

Descripción: La cuadrilla arregla el territorio donde se va a enterrar las primeros 
bastiones de soporte del puente. 

Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
GIS-090-120-270: Levantamiento de pared de soporte 

Descripción: Luego, la cuadrilla levantar la pared de soporte del puente para la 
próxima construcción de la subestructura. 

Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
GIS-090-120-280: Colocación de vigas  

Descripción: La cuadrilla coloca las vigas sobre las coronas del bastión. 
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Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
GIS-090-120-290: Colocación o construcción de loza de rodaje 

Descripción: La cuadrilla coloca o construye de la loza de rodaje la cual apoya 
el camino y carpeta asfáltica. 

Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
GIS-090-120-300: Colocación de barandas y señalización 

Descripción: La cuadrilla coloca las barandas y señalización adecuada tales 
como: líneas en carretera, rótulos de información y prevención. 

Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
GIS-090-120-310: Construcción de rampas y rellenos 

Descripción: La cuadrilla en conjunto con la maquinaria construye en ambos 
extremos del puente las rampas y rellenos de aproximación desde 
el camino al puente en el acceso, y del puente al camino a la 
salida 

Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
GIS-090-120-320: Adición de agua y eliminación del material sobrante 

Descripción: La cuadrilla agrega agua al concreto y fragua 
 
Recoge todo el material sobrante y herramientas. 

Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 
GIS-090-120-330: Recoger los dispositivos de seguridad 

Descripción: Una vez finalizado el trabajo, los trabajadores de la cuadrilla 
proceden a recoger los dispositivos de seguridad y a quitar las 
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cintas, para abrir la vía de paso vehicular y peatonal. 

Responsable Operario Municipal  
Operario de Construcción y Mantenimiento 

 
 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 
 

 


