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1. PROPOSITO

Revisar los ingresos con el fin de suministrar informacion de calidad para elaborar los Estados
Financieros y tomar decisiones oportunas.

2. RESPONSABLES

Unidades Descripcion
administrativas

Contabilidad Transfiere los registros de ingresos contables de la
municipalidad para su control.

3. PROCEDIMIENTO

PGF-060-010: Revisién de ingresos recibidos diariamente

Descripcion: Se procede a corroborar los ingresos recibidos durante el dia, por
medio de los reportes recibos de ingresos y la informaciéon del
sistema.

Responsable Unidad de Contabilidad

PGF-060-020: Mayorizacion de los asientos

Descripcién: Se analizan los asientos por mayorizar en el sistema para su
control y verificacion de la igualdad contable.

Finalmente se procede a la mayorizacion de los asientos, con lo
gue se concluye el proceso de registro contable, ya que es en esta
etapa donde se afectan las diferentes cuentas, para la posterior
emision de los Estados Financieros.

Responsable Unidad de Contabilidad

FIN DEL PROCEDIMIENTO




