
 

MUNICIPALIDAD DE LIMÓN 
Procedimiento No: 

PGF-060 

PROCESO GESTIÓN FINANCIERA 
Página: 

1 de 1 

Nombre: 
Revisión de ingresos 

Versión: 

2 

Escrito por: Aprobado por: Fecha de aprobación: 

Municipalidad de Limón   

 

1 

 
1. PROPÓSITO 
 
Revisar los ingresos con el fin de suministrar información de calidad para elaborar los Estados 
Financieros y tomar decisiones oportunas. 
 
2. RESPONSABLES 
 

Unidades 
administrativas 

Descripción 

Contabilidad Transfiere los registros de ingresos contables de la 
municipalidad para su control. 

 
 

3. PROCEDIMIENTO 
 
PGF-060-010: Revisión de ingresos recibidos diariamente 

Descripción: Se procede a corroborar los ingresos recibidos durante el día, por 
medio de los reportes recibos de ingresos y la información del 
sistema. 

Responsable Unidad de Contabilidad 

 
 
PGF-060-020: Mayorización de los asientos 

Descripción: Se analizan los asientos por mayorizar en el sistema para su 
control y verificación de la igualdad contable. 
 
Finalmente se procede a la mayorización de los asientos, con lo 
que se concluye el proceso de registro contable, ya que es en esta 
etapa donde se afectan las diferentes cuentas, para la posterior 
emisión de los Estados Financieros.   

Responsable Unidad de Contabilidad 

 
 

 
FIN DEL PROCEDIMIENTO 

 


