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1. PROPÓSITO 
 
Registrar en los libros contables el resumen mensual de movimientos financieros, de manera que 
sirva para verificación y archivo histórico. 
 
2. RESPONSABLES 
 

Unidades 
administrativas 

Descripción 

Contabilidad Registra en los libros contables el resumen mensual de 
movimientos financieros. 

 
 

3. PROCEDIMIENTO 
 
PGF-100-010: Emisión de los asientos resumen en el sistema. 

Descripción: Se procede a ordenar de forma cronológicamente los asientos de 
resumen mensual, los cuales fueron revisados y aprobados. 

Responsable Unidad de Contabilidad 

 
 

PGF-100-020: Registro en el libro diario. 

Descripción: Se procede a incluir en el libro diario por partida doble los asientos 
resumen. 

Responsable Unidad de Contabilidad 

 
 

PGF-100-030: Mayorización del libro diario 

Descripción: Se procede a mayorizar el libro diario. 

Responsable Unidad de Contabilidad 

 
 

PGF-100-040: Transcripción de los Estados Financiero e Inventarios  

Descripción: Con base a los estados financieros presentados y avalados por la 
Dirección Financiera, se transcribe en el libro correspondiente. 
 
Con base en el reporte de activos del sistema clasificados por 
partida mayor, se registra los inventarios. 
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Responsable Unidad de Contabilidad 

 
 
 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 
 


