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1. PROPOSITO

Realizar un estado de los ingresos y de los egresos al finalizar el periodo presupuestario, de
manera que se pueda analizar el nivel de ejecucion alcanzado.

2. RESPONSABLES

Unidades
administrativas

Descripcion

Ejecucion presupuestaria | Realiza el informe de ejecucion presupuestaria de forma

periodica.

3. PROCEDIMIENTO

PGF-040-010: Recepcion de estados de ejecucion presupuestaria

Descripcion:

Se reciben de parte de contabilidad los estados de cuenta y
conciliaciones bancarias y se identifican los datos del: presupuesto
total, presupuesto ejecutado y saldo.

Responsable

Unidad de Presupuesto

PGF-040-020: Elaboracion de informe de liquidacion

Descripcion:

La elaboracién de la Liquidacion queda bajo la responsabilidad del
Jefe de Presupuesto, quien debera en conjunto con el
Departamento de Contabilidad verificar y balancear lo relacionado
con los estados financieros, para presentarlo al Director
Financiero.

El Director Financiero debera recibir a mas tardar la tltima semana
Enero de cada afio la Liquidaciéon Presupuestaria.

Se elabora un informe que al menos considere los siguientes
apartados:

1.Indice
2.Resultado
3.Liquidacion de ingresos especificos
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4.Relacion ingreso-gasto en los servicios publicos
5. Pendiente de Cobro

6. Ejecucion fisica y financiera de la Ley 9329
7.Saldos en caja

8.Liquidacion del impuesto al cemento
9.Liquidacién sobre BI

10.Liquidacion de proyectos de la persona joven
11.Detalle de ingresos reales

12.Detalle de intereses recibidos

13.Saldos de partidas especificas

14.Cualquier otra informacién que se considere necesaria

Responsable

Unidad de Presupuesto

PGF-040-030: Envio a la Alcaldia

Descripcion:

La Liquidacion Presupuestaria sera revisada por el Alcalde
Municipal y el Director Financiero entre el periodo comprendido de
la Ultima semana de Enero y la primera semana de Febrero de
cada afio para que se remita al Honorable Concejo Municipal, para
su analisis y aprobacion.

Responsable

Director Financiero- Alcaldia

PGF-040-040: Ingreso de la informacion al sistema de CGR

Descripcion:

Se ingresa la informacion en el sistema de la Contraloria General
de la Republica, el cual emite el resultado final de la ejecucion.

Una vez aprobada la Liquidacién Presupuestaria por parte del
Honorable Concejo Municipal, se debe remitir al despacho de la
Alcaldia el Acuerdo de Aprobacion por parte de la Secretaria
Municipal, para elaborar el Oficio de Remision a la Contraloria
General de la Republica.

Responsable

Unidad de Presupuesto




. Procedimiento No:
w\\c“’““"‘:""“wf» MUNICIPALIDAD DE LIMON PGF-040
. Péagina:
ﬁ PROCESO GESTION FINANCIERA
. 3de5
Nombre: Versién:
Liquidacion del presupuesto 2
N g Escrito por: Aprobado por: Fecha de aprobacién:
Municipalidad de
Limon

PGF-040-050: Verificacion de los datos del SIPP

Descripcion:

Se verifica que los datos ingresados en el Sistema de Informacion
de Presupuestos Publicos concuerden con los datos elaborados
manualmente.

Responsable

Unidad de Presupuesto- Gestor Financiero

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Procedimiento Liquidacion del Presupuesto.

Unidad de Presupuesto

Director Financiero

y

La unidad de presupuesto realiza el informe de
ejecucion presupuestaria, anualmente.
©),

Se reciben de parte de contabilidad los
estados de cuenta y conciliaciones bancarias y
se identifican los datos del: presupuesto total,

presupuesto ejecutado y saldo. Q
$ 2

Al elaborar el presupuesto, se debera en
conjunto con el Departamento de Contabilidad
verificar y balancear lo relacionado con los
estados financieros, para presentarlo al

Director Financiero. @

La unidad de presupuesto incorporara dentro
de la Liquidacién presupuestaria, los siguientes
apartados:

indice, Resultado, Liquidacion de ingresos
especificos, Relacion ingreso-gasto en los
servicios publicos, Pendiente de Cobro,
Ejecucion fisica y financiera de la Ley 9329,
Saldos en caja, Liquidacién del impuesto al
cemento, Liguidacion sobre BI, Liquidacion de
proyectos de la persona joven, Detalle de
ingresos reales, Detalle de intereses recibidos,
Saldos de partidas especificas, Cualquier otra
informacién que se considere.

[

|

La unidad de presupuesto remite al Director
Financiero la Liquidacién Presupuestaria a
mas tardar la Ultima semana de Enero de cad
afio.
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Procedimiento Liquidacion del Presupuesto.

Unidad de Presupuesto

Director Financiero- Alcaldia- Concejo Municipal

La Liquidacién Presupuestaria sera revisada por
el Alcalde Municipal y el Director Financiero entre
el periodo comprendido de la ultima semana de
Enero y la primera semana de Febrero de cada
afio para que se remita al Honorable Concejo
Municipal, para su andlisis y aprobacion.

J

Una vez aprobada la Liquidacién Presupuestaria
por parte del Honorable Concejo Municipal, se
debe remitir al despacho de la Alcaldia el Acuerdo
de Aprobaciébn por parte de la Secretaria
Municipal, para elaborar el Oficio de Remision a la
Contraloria General de la Renlblica. 7

La unidad de presupuesto ingresa la informacion
en el sistema de la Contraloria General de la
Republica, el cual emite el resultado final de la

eiecucion.

El G. financiero valida la informacién en el SIPP y
verifica que los datos ingresados en el Sistema de
Informacién de Presupuestos Puablicos
concuerden  con los datos elaborados
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