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1. PROPOSITO

Recopilar todas las caracteristicas topograficas de un terreno (pendiente, nivel, via de acceso,
ubicacion en manzana, regularidad, zona, etc) asi como de construcciones en el inmueble, con el
propoésito de actualizar la informacion catastral municipal.

2. RESPONSABLES

Unidades Descripcion

administrativas

Unidad de Censo y Realiza los levantamientos topograficos requeridos para
Catastro mantener actualizado la informacion catastral del canton.

3. PROCEDIMIENTO

DIT-140-060-010: Recepcion y analisis de la solicitud

Descripcién: Se analiza, a mas tardar un dia habil después de recibida, la
solicitud para conocer la ubicacion de la propiedad, asi como datos
relevantes como condiciones geograficas de la zona donde se
ubica el inmueble.

Responsable Ingeniero Topdgrafo

DIT-140-060-020: Inspeccién de campo

Descripcion: Se realizan visita de campo para tomar las mediciones
correspondientes y tomar las anotaciones requeridas segun la
necesidad.

Responsable Ingeniero Topdgrafo

DIT-140-060-030: Descarga de informacion y elaboracion de planos

Descripcion: Se baja la informacion de la estacion total y se realizan los planos

correspondientes para mostrar la representacion del terreno segun
el caso: planimetria, altimetria, perfiles, curvas de nivel, secciones
trasversales, etc.

Responsable Ingeniero Topdgrafo
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DIT-140-060-040: Informe de resultados

Descripcion: Se redacta informe para presentar los resultados obtenidos a partir
del levantamiento topografico a mas tardar tres dias habiles
después de recibida la solicitud, dependiendo de la solicitud

Responsable Ingeniero Topografo

DIT-140-060-050: Entrega de informacion al solicitante

Descripcion: Se le entrega la informacion requerida a la Alcaldia o a la
Direccion, para que la utilice para los fines requeridos.

Responsable Ingeniero Topografo

FIN DEL PROCEDIMIENTO



