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1. PROPÓSITO 
 
Recopilar todas las características topográficas de un terreno (pendiente, nivel, vía de acceso, 
ubicación en manzana, regularidad, zona, etc) así como de construcciones en el inmueble, con el 
propósito de actualizar la información catastral municipal. 
 
2. RESPONSABLES 
 

Unidades 
administrativas 

Descripción 

Unidad de Censo y 
Catastro 

Realiza los levantamientos topográficos requeridos para 
mantener actualizado la información catastral del cantón. 

 
 

3. PROCEDIMIENTO 
 
DIT-140-060-010: Recepción y análisis de la solicitud 

Descripción: Se analiza, a más tardar un día hábil después de recibida, la  
solicitud para conocer la ubicación de la propiedad, así como datos 
relevantes como condiciones geográficas de la zona donde se 
ubica el inmueble. 

Responsable Ingeniero Topógrafo 

 
 

DIT-140-060-020: Inspección de campo 

Descripción: Se realizan visita de campo para tomar las mediciones 
correspondientes y tomar las anotaciones requeridas según la 
necesidad. 

Responsable Ingeniero Topógrafo 

 
 

DIT-140-060-030: Descarga de información y elaboración de planos 

Descripción: Se baja la información de la estación total y se realizan los planos 
correspondientes para mostrar la representación del terreno según 
el caso: planimetría, altimetría, perfiles, curvas de nivel, secciones 
trasversales, etc. 

Responsable Ingeniero Topógrafo 
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DIT-140-060-040: Informe de resultados 

Descripción: Se redacta informe para presentar los resultados obtenidos a partir 
del levantamiento topográfico a más tardar tres días hábiles 
después de recibida la solicitud, dependiendo de la solicitud 

Responsable Ingeniero Topógrafo 

 
 

DIT-140-060-050: Entrega de información al solicitante 

Descripción: Se le entrega la información requerida a la Alcaldía o a la 
Dirección, para que la utilice para los fines requeridos. 

Responsable Ingeniero Topógrafo 

 
 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 
 


