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1. PROPOSITO

Comprobar y velar por el estricto cumplimiento de las leyes, reglamentos, disposiciones y normas
gue se apliquen en el campo de actividades de patentes Municipales y Permisos de Construccion.

2. RESPONSABLES

Unidades Descripcion
administrativas

Servicios Generales Velar por el estricto cumplimiento de las funciones de los
inspectores Generales.

Inspectores Generales Velar que los locales comerciales cuenten con la respectiva
patente y que se encuentren al dia con el pago de
impuestos municipales.

Realizar inspecciones periddicas a las construcciones.

3. PROCEDIMIENTO

GIG-310-001: Inspeccion de Patentes Municipales

Descripcion: Vigilar que las actividades lucrativas se encuentren previamente
autorizadas de conformidad con la normativa que regula la materia.
Articulo 79 del Codigo Municipal.

Responsable Inspector General

GIG-310-002: Clausuras de locales comerciales

Descripcion: Notificar y clausurar los negocios que se encuentren morosos de
conformidad con el Articulo N° 81 Bis del Codigo Municipal y el
articulo 7 del Reglamento de Ley 6717.

Responsable Inspector General

GIG-310-003: Operativos Con Otras Instituciones

Descripcion: Realizar inspecciones y operativos Diurnos y nocturnos en
coordinacion con otras instituciones y la Municipalidad en caso de
Denuncias por irregularidades.
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Responsable

Inspector General

GIG-310-004: Espectaculo Publico

Descripcion:

Vigilar que los espectaculos publicos se encuentren previamente
autorizadas de conformidad con la normativa que regula la materia.

Responsable

Inspector General

GIG-310-005: Inspeccion de Construcciones

Descripcion:

Realizar inspecciones diarias a las construcciones del Canton
Central de limon, Interpretar planos de construccién y comprobar
gue las obras efectuadas concuerden con las especificaciones de
los mismos. Llenar férmulas de inspeccién para cada obra que
visite.

Responsable

Inspector General

GIG-310-006: Violacion de Sellos Municipales

Descripcion:

En caso de Violacion de Sellos, el Inspector Prepara un informe de
la clausura Realizada y coordina junto a la unidad legal para realizar
el debido procedimiento de acuerdo al art.312 Del codigo penal.

Responsable

Inspector General

GIG-310-007: Informes Semanales De Inspecciones

Descripcion:

Se realizan informes semanales de todas inspecciones realizadas
(patentes, Construcciones, Clausuras y prevenciones) donde
también Reportan toda irregularidad encontrada en la funcién de su
puestos y se les da seguimiento a los casos pendientes.

Responsable

Inspector General

FIN DEL PROCEDIMIENTO




